Ajuntament de Guissona

PI. Bisbe Benlloch, 1 - Teléfon 5500 05 /55 10 00 - FAX 55 06 87 - 25210 GUISSONA

EDICTE

El Ple de I'Ajuntament en sessi6 ordinaria de data 24 de febrer de 2011, va adoptar I'acord
de creacio de fitxers de titularitat de I'’Ajuntament de Guissona d’acord amb el procediment
establert a la Llei de protecci6 de dades de caracter personal i el Reglament que el

desenvolupa, el text integre del qual es fa public per a general coneixement.

“La Llei 15/1999, de 13 de desembre de Proteccié de Dades de Caracter Personal (LOPD)
té com a objecte principal garantir i protegir els drets fonamentals de les persones fisiques,
especialment el seu honor i intimitat personal i familiar. La disposicié addicional primera
disposa que els fitxers i tractaments automatitzats inscrits o no en el Registre de Proteccio
de Dades hauran d’adequar-se a aquesta llei, i les administracions publiques, responsables
dels fitxers de titularitat publica, hauran d’aprovar la corresponent disposicié de regulacié del

fitxer o adaptar I'existent.

Amb l'objectiu de posar a I'abast dels ciutadans la informacié necessaria per a I'exercici
efectiu d’aquests drets, I'art. 20 de la LOPD preveu que la creacié, modificacié i supressio
dels fitxers de les administracions publiques que continguin dades de caracter personal, sols
es podra dur a terme per virtut de I'aprovacio de disposicid general publicada al diari oficial

corresponent.

A l'apartat 2 del mateix art. 20 es detalla la informacié minima que haura de contenir la
disposicié de creacid o modificacié dels fitxers automatitzats, en ordre a facilitar als
ciutadans I'exercici dels drets d’accés, cancel-lacid, rectificacié i oposicio de les seves dades

personals que la mateixa llei preveu.

Un cop publicada la disposicié general de creacid, modificacié o supressiéo del fitxer
automatitzat, I'article 39 de la mateixa LOPD estableix I'obligatorietat d la seva inscripcié en

el Registre de Proteccié de Dades de Catalunya.
Per tot aix0, es proposa al Ple de la corporacié I'aprovacio dels seglent acords:

Primer.- Aprovar la creacio dels fitxers automatitzats que a continuacié es detallen, d’acord

amb les especificacions descrites a I'annex.

- Padré d’habitants
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% Ajuntament de Guissona

- Serveis municipals

- Personal

- Registre i gestié administrativa

- Clients i proveidors

- Expedients sancionadors

- Comunicacions, llicencies i autoritzacions

- Tributs

- Correu electronic

- Registre d’animals

- Declaracio d’interessos dels membre electes

- Registre de parelles de fet

Segon.- Procedir a la publicacié en el Butlleti Oficial de la Provincia de Lleida de la
disposicié de creacid i I'annex que l'acompanya pel termini d’'un mes pel seu general
coneixement. En cas que no hi hagi cap allegaci6 es consideraran aprovades

definitivament.

Tercer.- Inscriure en el Registre de Proteccié de Dades de Catalunya depenent de I'Autoritat
Catalana de Proteccié de Dades, la creacié dels fitxers relacionats en el punt primer i

'annex.
Guissona, 8 de marg de 2011

L’alcalde,

Josep Cosconera i Carabassa
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ANNEX
FITXERS DE DADES DE CARACTER PERSONAL
Preambul

L’existéncia de fitxers de caracter personal i els avencos tecnoldgics, suposen possibilitats
intromissié en I'ambit de la privacitat i intimitat aixi com de limitacio i vulneracio del dret a
I'autodisposicié de les informacions que soén rellevants per a cada persona. Es per aixd que
I'ordenacio juridica reconeix drets en aquest camp i estableix mecanismes per a la seva

garantia.

La Llei Organica 15/1999, de 13 de desembre, de proteccié de Dades de Caracter Personal
(LOPD) estableix un conjunt de mesures per garantir i protegir aquest dret fonamental. Es
responsabilitat de les administracions locals alld que concerneix a la creacié, modificacié o
supressio de fitxers de dades de caracter personal i I'article 20 de la mateixa Llei organica
estableix que la creacid, modificacié o supressié de fitxers de les Administracions publiques
només podran fer-se per mitja de disposicidé de caracter general publicada al Butlleti Oficial

de I'Estat o Diari Oficial Corresponent.

De conformitat amb la Llei 32/2010, d’1 d’octubre, de I'Autoritat Catalana de Proteccié de
Dades, la Corporacié Local en matéria de Proteccié de Dades queda sota el seu ambit.. En
aquests termes, les Corporacions Locals crearan els seus fitxers mitjancant la corresponent
ordenanga municipal o qualsevol altra disposicioé de caracter general, en els termes previstos
en la Llei 7/ 985, de 2 d’abril, Reguladora de Bases de Régim Local, i en el seu cas, en la

legislacié autondmica.
Article primer. Objecte

Aquesta ordenanca té per objecte la creacio dels fitxers automatitzats que contenen dades
de caracter personal corresponents a I’Ajuntament de Guissona que s’inclouen en I'annex |.
L’'ordenanca s’aplicara sens perjudici d’alld que disposin, per a cadascun dels fitxers, les
normes legals i reglamentaries vigents que els siguin aplicables i les que puguin emprovar-

se amb posterioritat a la seva entrada en vigor.
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Article segon. Mesures de seguretat

Els fitxers que per la present ordenanca es creen compleixen les mesures de seguretat
establertes en el Reial Decret 17 20/2007, de 21 de desembre pel qual s’aprova el
Reglament de desenvolupament de la Llei organica de Protecci6 de Dades, modificat
mitjangant RD 3/2010, de 8 de gener.

Aixi mateix, els titulars dels drgans administratius responsables dels fitxers creats mitjangant
aquesta ordenanga adoptaran les mesures técniques, organitzatives i de gestié per tal de
garantir la confidencialitat, seguretat i integritat de les dades, aixi com les mesures
necessaries per a fer efectius els drets de les persones afectades que els reconeix

'ordenament vigent.
Article tercer. Dret d 'accés, rectificacio i cancel-lacio

Les persones quines dades figurin en els fitxers automatitzats podran exercir el seu dret
d’accés, rectificacid i cancel-laci6 de dades, quan procedeixi, davant els 6rgans que es

concreten en els respectius annexos.
Article quart. Inscripci6 i publicacio

Els fitxers creats, modificats o suprimits mitjangant aquesta ordenanga s’inscriuran en el
Registre de Proteccié de Dades de Catalunya, depenent de I'Autoritat Catalana de Proteccié

de Dades, com a entitat publica competent en la matéria.
Disposicio addicional. Publicacio

De conformitat amb el que disposa en l'article 49 de la Llei 7/1985, de 2 d'abril, Reguladora
de les bases del réegim local s'ordena que la present ordenancga sigui publicada en el Butlleti

Oficial de la Provincia de Lleida.
Disposicio final. Entrada en vigor

La present ordenanga entrara en vigor al dia seglient de la seva publicacié en el Butlleti

Oficial de la Provincia de Lleida.
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ANNEX
1. Fitxer del padré d’habitants

- Finalitat i usos previstos pel fitxer: Determinacié del domicili o residéncia habitual dels
ciutadans,atribucié de la condicié de vei, la determinacié de la poblacié del municipi,

acreditacio de la residéncia i domicili.

- Persones o col-lectius sobre els que es pretengui obfenir dades de caracter personal o que

resultin obligats a subministrar-los: Ciutadans residents al municipi.

- Procediment de recollida de dades de caracter personal: Formularis de sol-licitud d‘alta i de

sol-licitud de canvi de residéncia, enquestes, transmissio electronica.
- Procedéncia de les dades: Del propi interessat o del seu representant.

- Estructura basica del fitxer i la descripcio dels tipus de dades de caracter personal inclosos.
Dades identificatives i de domicili: Nom i coghoms, sexe, domicili habitual, nacionalitat, lloc i
data de naixement, DNI o document identificatiu en el cas d‘estrangers, certificat o titol

escolar o acadéemic.

- Cessions de dades de caracter personal:

Institut Nacional d'Estadistica, Oficina del Cens electoral altres administracions publiques,
en compliment del article 16.3 de la 7/1985 de Bases de Régim Local.

Jutjats i Tribunals de Justicia, quan ho sol‘licitin per via judicial. Altres Ajuntaments, als
efectes de la tramitacio i eficacia de les altes i baixes.

Cossos i Forces de Seguretat de I’Estat,seguint el procediment legal i reglamentari establert.

Altres Ajuntaments, als efectes de tramitacio i eficacia de les altes i baixes.
- Organ de I'Administracio responsable del fitxer: Ajuntament de Guissona.

- Serveis o unitats davant les quals poden exercitar-se els drefs d'accés, rectificacio,
cancel-lacio i oposicio. Departament de gestio d’habitants de I'’Ajuntament, Pl. Bisbe

Benlloch, 1. Guissona

- Sistema de tractament: Parcialment automatitzat.
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- Transferencies infernacionals: No se’'n preveuen.
- Nivell de les mesures de seguretat: Nivell basic.
2. Fitxer de serveis municipals

- Finalitat i usos previstos pel fitxer: Gestid d’usuaris de serveis municipals (mercats,
piscines, activitats per a joves, biblioteca, beques, activitats ludiques, culturals, esportives,

educatives etc.).

- Persones o col-lectius sobre els que es pretengui obfenir dades de caracter personal o que

resultin obligats a subministrar-los: Sol-licitants de serveis municipals.

- Procediment de recollida de dades de caracter personal: Entrevistes o en persona,
formularis o sol-licituds, correu electronic/Internet, carta de presentaci6 al concurs,

sol-licituds, teléfon, instancia i documentacié i base de dades d’Alcaldia.
- Procedéncia de les dades: Del propi titular o del seu representant.

- Estructura basica del fitxer i la descripcio dels tipus de dades de caracter personal inclosos.
Nom i cognoms, DNI, adrega, teléfon, fax, imatge/veu, data de naixement, edat, nacionalitat,
estat civil, num. de fills, habitatge a llogar, testaments, declaracié d’hereus, poder notarial,
acceptacions d’heréncia, llicéncies, permisos, autoritzacions, titol de I'obra, nom del grup
musical, formacié académica, experiéncia professional, situacié laboral, professio,
categoria/Grau, plans de pensions, jubilacid, activitats i negocis, contracte de treball, codi
compte corrent, rebuts, vida laboral, declaracié6 jurada d’ingressos i certificat

d’empadronament.

- Cessions de dades de caracter personal: Altres Administracions Publiques per raé de llur

competéncia, especialment a I'Administracio estadistica.
- Organ de I'Administracio responsable del fitxer. Ajuntament de Guissona

- Serveis o unitats davant les quals poden exercitar-se els drets d acces, rectificacio,

cancel-lacio i oposicio. Registre general de I’Ajuntament, Pl. Bisbe Benlloch, 1 Guissona.

- Sistema de tractament: Parcialment automatitzat.
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- Transferencies internacionals: No se’n preveuen
- Nivell de les mesures de sequretat: Alt.
3. Fitxer de personal

- Finalitat i usos previstos pel fitxer: Gestio del personal de I'Ajuntament, ndmines, formacio,
recursos humans, aixi com el compliment de les obligacions en matéria laboral i tramitacié

d’assegurances socials.

- Persones o col-lectius sobre els que es pretengui obfenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-los: Personal de I'Ajuntament: funcionaris i personal

contractat en régim laboral.

-Procediment de recollida de dades de caracter personal: Mitjangant sol-licituds, entrevistes,

formularis.
- Procedéncia de les dades: Del propi titular o del seu representant.

- Estructura basica del fitxer i la descripcio dels tipus de dades de caracter personal inclosos.
Dades de caracter identificatiu comprensives del DNI, nom i cognoms, adrega, teléfon,
numero d’afiliacié a la Seguretat Social i/o Mutualitat.

Dades de caracteristiques personals: estat civil, familia, sexe dat i lloc de naixement.

Dades professionals referides al carrec i categoria, titulacio, activitat professional, historial
del treballador, formacio, cos/escala, resultat d’oposicions i concursos.

Retribucions, autoritzacions, subsidis, beneficis i imports a retenir.

Dades de salut: minusvalidesa del personal i familiars.

- Cessions de dades de caracter personal:

Seguretat Social.

Hisenda Publica.

Mutua Patronal, als efectes de baixes i de la norma sobre seguretat en el treball.
Entitats financeres, als efectes del cobrament de les retribucions.

Empresa contractada de gestio de la prevencié de riscos laborals.

Empreses asseguradores.

Serveis medics.
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Jutjats i Tribunals de Justicia, quan ho sol-licitin per via judicial.
- Organ de 'Administracio responsable del fitxer: Ajuntament de Guissona.

- Servels o unifats davant les quals poden exercitar-se els drefs d ‘accés, rectificacio,
cancel-lacio i oposicio. Departament de personal de I'Ajuntament. PIl. Bisbe Benlloch, 1.
25210 Guissona.

- Sistema de tractament: Parcialment automatitzat.
- Transferencies internacionals: No se’n preveuen
- Nivell de les mesures de seguretat: Alt

4. Fitxer de Registre i Gestié Administrativa

- Finalitat i usos previstos pel fitxer.. Recollir les dades d‘entrada i sortida de documents i la

gestié administrativa.

- Persones o col-lectius sobre els que es pretengui obfenir dades de caracter personal o que

resultin obligats a subministrar-los: Qualsevol ciutada o entitat publica o privada.

- Procediment de recollida de dades de caracter personal: Enquestes o entrevistes,

formularis o sol-licituds i sol-licituds, projectes, escrits, cartes.
- Procedencia de les dades. Del propi interessat o del seu representant.

- Estructura basica del fitxer i la descripcio dels tipus de dades de caracter personal inclosos.
Dades de caracter identificatiu: Nom i cognoms, NIF, domicili, teléfons, numero d’afiliacié a
la Seguretat Social i/o mutualitat, adrega, imatge, signatura/empremta.

Dades de caracteristiques personals: nacionalitat, sexe. Dades académiques i professionals

Dades d‘informacioé comercial: activitats i negocis, llicencies comercials.

- Cessions de dades de caracter personal:
Resta d'administracions publiques en el cas de registre d’entrada de sol-licituds i documents
a lI'empara de l'article 38.4 de la Llei 30/1992, de 26 de novembre.
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Altres ciutadans o entitats que tinguin la condicié de persones interessades quans els
documents aportats sigui necessari donar-ne trasllat segons la normativa de procediment

administratiu que resulti d’aplicacio
- Organ de I'Administracio responsable del fitxer: Ajuntament de Guissona.

- Serveis o unitats davant les quals poden exercitar-se els drefs d ‘accés, rectificacio
cancel-lacio i oposicio. Registre general de I'Ajuntament. PIl. Bisbe Benlloch, 1. 25210.

Guissona.

- Sistema de tractament: Parcialment automatitzat.

- Transferencies infernacionals: No se’n preveuen

- Nivell de les mesures de seguretat: Basic.

5. Fitxer de clients i proveidors.

- Finalitat i usos previstos pel fitxer: Gestido comptable i pressupostaria.

- Persones o col-lectius sobre els que es pretengui obfenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-los: Particulars i representants d’empreses que siguin clients

o proveidors de I'Ajuntament.

- Procediment de recollida de dades de caracter personal: Procediment de recollida:
formularis diferents, transmissid electronica de dades, contractes, factures, albarans i altres

documents de caracter civil o mercantil.
- Procedéncia de les dades: Del propi titular o del seu representant.

- Estructura basica del fitxer i la descripcio dels tipus de dades de caracter personal inclosos.

Nom i cognoms, DNI/CIF, adre¢a, teléfon, fax, codi compte corrent i import factura.

- Cessions de dades de caracter personal:
Hisenda Publica
Seguretat Social

Jutjats i Tribunals de Justicia.



Ajuntament de Guissona

PI. Bisbe Benlloch, 1 - Teléfon 5500 05 /55 10 00 - FAX 55 06 87 - 25210 GUISSONA

- Organ de I'Administracio responsable del fitxer: Ajuntament de Guissona.

-Serveis o unitats davant les quals poden exercifar-se els drefs daccés, rectificacio,
cancel-lacio i oposicio. Departament de comptabilitat de I'Ajuntament, PI. Bisbe Benlloch, 1.
25210 Guissona

- Sistema de tractament: Parcialment automatitzat.
- Transferencies infernacionals: No se’n preveuen
- Nivell de les mesures de seguretat: Basic

6. Fitxer d 'expedients sancionadors.

- Finalitat i usos previstos pel fitxer: Gestid dels expedients sancionadors per infraccions

comeses en el marc de les competéncies del municipi.

- Persones o col-lectius sobre els que es pretengui obfenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-los: Persones que ostentin la condicid de persones
interessades en els expedients sancionadors, segons la normativa de procediment

administratiu que resulti aplicacio.

- Procediment de recollida de dades de caracter personal: Mitjangant formulari, realitzacio de

I'expedient concret, i a través d’actuacions d‘inspeccié o comprovacio.

- Procedencia de /les dades. Del propi interessat, d’altres persones fisiques o

administracions publiques.

- Estructura basica del fitxer i la descripcio dels tipus de dades de caracter personal inclosos.
Dades relatives a infraccions penals i administratives.

Dades de caracter identificatiu: Nom i cognoms, NIF, domicili, telefons, numero d’afiliacio a
la Seguretat Social i/o mutualitat, adrega, imatge, signatura/empremta. Dades de
caracteristiques personals: nacionalitat, sexe.

Dades académiques i professionals

Dades d’informacioé comercial: activitats i negocis, llicencies comercials.

Dades de sancions administratives imposades.
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- Cesslons de dades de caracter personal: Organ administratiu recaptatori de les sancions

imposades, organs judicials i administratius que justificadament les sol-licitin.
- Organ de I'Administracio responsable del fitxer: Ajuntament de Guissona.

- Serveis o unitafs davant les quals poden exercitar-se els drets d'accés, rectificacio,

cancel-lacio i oposicio. Secretaria de I'Ajuntament. Pl.Bisbe Benlloch, 1. 25210 Guissona.
- Sistema de tractament: Parcialment automatitzat.

- Transferencies internacionals: No se’n preveuen

- Nivell de les mesures de seguretat: Mitja

7. Fitxer de comunicacions, llicéncies i autoritzacions

- Finalitat i usos previstos pel fitxer: Gestid comunicacions i de la sol-licitud de llicencies en

mateéria urbanisme, activitats, etc..

- Persones o col-lectius sobre els que es pretengui obfenir dades de caracter personal o que

resultin obligats a subministrar-/os. Sol-licitants de llicencies d’obres i d‘activitats.

- Procediment de recollida de dades de caracter personal: Enquestes o entrevistes,

formularis i sol-licituds, projectes, escrits, cartes.
- Procedencia de les dades. Del propi interessat o del seu representant.

- Estructura basica del fitxer i la descripcio dels tipus de dades de caracter personal inclosos.
Dades de caracter identificatiu: Nom i cognoms, NIF, domicili, teléfons, nim. SS/mutualitat,
adreca, imatge, signatura/empremta.

Dades de caracteristiques personals: nacionalitat, sexe.

Dades d’informacioé comercial: activitats i negocis, llicencies comercials.

Dades economiques-financeres i d‘assegurances: dades bancaries i impostos.

Dades de transaccio: Bens i serveis subministrats per I'afectat: i bens i serveis rebuts per

I’afectat, transaccions financeres..

- Cessions de dades de caracter personal:
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Altres Administracions Publiques dintre de I"ambit de les seves competéncies.
Altres persones que tinguin la condicié administrativa de persona interessada.
Qualsevol ciutada quan la llicéncia sigui susceptible de revisié mitjancant accié publica.

Jutjats i Tribunals de Justicia.
- Organ de | ‘Administracio responsable del fitxer: Ajuntament de Guissona

- Serveis o unitats davant les quals poden exercitar-se els drets d acces, rectificacio,
cancel-lacio i oposicio. Registre general de I'Ajuntament, Pl. Bisbe Benlloch, 1. 25210

Guissona

- Sistema de tractament: Parcialment automatitzat.

- Transferencies internacionals: No se’n preveuen

- Nivell de les mesures de seguretat: Basic

8. Fitxer de Tributs

- Finalitat i usos previstos pel fitxer: Gestio dels recursos tributaris.

- Persones o col-lectius sobre els que es pretengui obtenir dades de caracter personal o que

resultin obligats a subministrar-los: Contribuents tributaris.

- Procediment de recollida de dades de caracter personal: Enquestes o entrevistes,

formularis o sol-licituds i sol-licituds, projectes, escrits, cartes.
- Procedéncia de les dades. Del propi titular o del seu representant.

- Estructura basica del fitxer i la descripcio dels tipus de dades de caracter personal inclosos.
Dades de caracter identificatiu: Nom i cognoms, NIF, domicili, teléfons, num. SS/mutualitat,
adreca, imatge, signatura/empremta.

Dades de caracteristiques personals: nacionalitat, sexe.

Dades d’informacioé comercial: activitats i negocis, llicencies comercials.

Dades economiques-financeres i d‘assegurances: dades bancaries i impostos.

Dades de transaccio: Béns i serveis subministrats per I'afectat: i béns i serveis rebuts per

I'afectat, transaccions financeres.
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- Cessions de dades de caracter personal:
Administracio tributaria

Jutjats i Tribunals de Justicia.
- Organ de I'Administracio responsable del fitxer: Ajuntament de Guissona.

- Serveis o unitats davant les quals poden exercitar-se els drets d acces, rectificacio,
cancel-lacio oposicio. Departament de tributs de I'Ajuntament. Pl. Bisbe Benlloch, 1. 25210

Guissona.

- Sistema de tractament: Parcialment automatitzat.
- Transferencies infernacionals: No se’n preveuen
- Nivell de les mesures de seguretat: Mitja

9. Correu electronic

- Finalitat i usos previstos pel fitxer: Gestid del correu electronic de I'Ajuntament de

Guissona.

- Persones o col-lectius sobre els que es pretengui obfenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-fos.: Personal de I’Ajuntament i persones que s’hi adrecin de

forma presencial o telematica.

- Procediment de recollida de dades de caracter personal: Amb instancies i a través del propi

correu electronic
- Procedéncia de les dades: E| propi titular o el seu representant legal

- Estructura basica del fitxer i la descripcio dels tipus de dades de caracter personal inclosos.

Nom i cognoms, adrega i teléfon.
- Cessions de dades de caracter personal: No es fan cessions d‘aquest fitxer.

- Organ de I'Administracio responsable del fitxer: Ajuntament de Guissona.
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- Serveis o unitats davant les quals poden exercitar-se els drets d'accés, rectificacio,
cancel-lacio oposicio. Registre general de I'Ajuntament, Pl. Bisbe Benlloch, 1. 25210

Guissona.

- Sistema de tractament: Parcialment automatitzat.
- Transferencies infernacionals: No se’n preveuen
- Nivell de les mesures de seguretat: Basic

10. Fitxer de registre d 'animals

- Finalitat i usos previstos pel fitxer: Registrar la identitat dels animals domeéstics i
potencialment perillosos que té qualsevol habitant del municipi, aixi com la identificacié

d’aquest com a responsable de I'animal que es tracti.

- Persones o col-lectius sobre els que es pretengui obfenir dades de caracter personal o que

resultin obligats a subministrar-los: Els propietaris que censin els seus animals al municipi
- Procediment de recollida de dades de caracter personal: Mitjangant instancies, formularis.
- Procedéncia de les dades: Del propi titular o del seu representant.

- Estructura basica del fitxer i la descripcio dels tipus de dades de caracter personal inclosos.
DNI/NIF/ passaport/ NIE, nom, cognoms, adreca, teléfon, codi del xip identificador de

I'animal, dades de salut i dades antecedents penals.

- Cessions de dades de caracter personal: Al Departament de Medi Ambient de la

Generalitat de Catalunya.
- Organ de I'Administracio responsable del fitxer: Ajuntament de Guissona.

- Serveis o unitats davant les quals poden exercitar-se els drets d'accés, rectificacio,
cancel-lacio oposicio. Registre general de I'Ajuntament. Pl. Bisbe Benlloch, 1. 25210

Guissona.

- Sistema de tractament: Parcialment automatitzat.
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- Transferencies internacionals: No se’n preveuen
- Nivell de les mesures de seguretat: Alt.
11. Fitxer de declaracié d'interessos dels membres electes

- Finalitat i usos previstos pel fitxer: Declaracié de tots els béns i interessos de 'Alcalde i

regidors al comencament i al final de la legislatura.

- Persones o col-lectius sobre els que es pretengui obtenir dades de caracter personal o que

resultin obligats a subministrar-los: Alcalde i regidors de I’Ajuntament de Guissona.

- Procediment de recollida de dades de caracter personalMitjancant formularis,

manifestacions, correu electronic.
- Procedeéncia de les dades: Del propi titular o del seu representant.

- Estructura basica del fitxer i la descripcio dels tipus de dades de caracter personal inclosos.

DNI/NIF/ passaport/ NIE, nom, cognoms, adreca, telefon, propietats, ideologia.
- Cessions de dades de caracter personal: No es fan cessions d’aquest fitxer.
- Organ responsable del fitxer: Ajuntament de Guissona.

- Serveis o unitafs davant les quals poden exercitar-se els drets d'accés, rectificacio,
cancel-lacio oposicio. Secretaria municipal de I'Ajuntament. Pl. Bisbe Benlloch,1. 25210

Guissona.

- Sistema de tractament: Parcialment automatitzat.
- Transferencies internacionals: No se’n preveuen
- Nivell de les mesures de seguretat: Alt

12. Registre de parelles de fet

- Finalitat i usos previsfos pel fitxer: Control de les parelles de fet, no matrimonials, dins el

marc de la Llei d’'Uni6 estables de parella.
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- Persones o col-lectius sobre els que es pretengui obfenir dades de caracter personal o que
resultin obligats a subministrar-los. Persones que constitueixen una unié estable de parella i

que decideixen inscriure la seva situacié en el Registre de I’Ajuntament.
- Procediment de recollida de dades de caracter personal: Mitjancant formularis, instancies.
- Procedencia de les dades: Dels propis titulars.

- Estructura basica del fitxer i la descripcio dels tipus de dades de caracter personal inclosos.

DNI/NIF/ passaport/ NIE, nom, cognoms, adreca, dades personals.
- Cessions de dades de caracter personal: No es fan cessions d’aquest fitxer.
- Organ responsable del fitxer: Ajuntament de Guissona.

- Serveis o unitats davant les quals poden exercitar-se els drefs d'accés, rectificacio,
cancel-lacio oposicio. Secretaria municipal de I'Ajuntament. Pl. Bisbe Benlloch,1. 25210

Guissona.
- Sistema de tractament: Parcialment automatitzat.
- Transferéncies internacionals: No se’n preveuen

- Nivell de les mesures de seguretat: Alt



